
ระเบียบและวิธีการจดทะเบียนพาณิชย

เอกสารหลักฐานท่ีตองยื่นประกอบการจดทะเบียนพาณิชย

1. การจดทะเบียนพาณิชย (ใหม)

- บุคคลธรรมดา ไดแก สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน
และทะเบียนบาน

- หางหุนสวนสามัญ/คณะบุคคล/กลุมเกษตรกร ไดแก
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาทะเบียนบานของ
หุนสวน สัญญาการจัดต้ังโดยติดอากรแสตมป
จํานวน 50 บาท

2. การจดทะเบียนแกไขเปล่ียนแปลงทะเบียนพาณิชย

- บุคคลธรรมดา
1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 1 ฉบับ
2. สําเนาทะเบียนบาน จํานวน 1 ฉบับ
3. ใบทะเบียนพาณิชย

- หางหุนสวนสามัญ/คณะบุคคล/กลุมเกษตรกร -
สัญญาการจัดต้ังครั้งแรก สัญญาการแกไข/เปลี่ยนแปลง
1. ใบทะเบียนพาณิชย
2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน
3. สําเนาทะเบียนบาน
4. อากรแสตมป จํานวน 50 บาท

การจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ

- บุคคลธรรมดา

1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 1 ฉบับ

2. สําเนาทะเบียนบาน จํานวน 1 ฉบับ

3. ใบทะเบียนพาณิชย

- หางหุนสวนสามัญ/คณะบุคคล/กลุมเกษตรกร

1. สัญญาการจัดต้ังครั้งแรก

2. สัญญาเปลี่ยนแปลง/แกไข (ถามี)

3. สัญญาการยกเลิก

4. ใบทะเบียนพาณิชย

5. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน

6. สําเนาทะเบียนบาน

7. อากรแสตมป จํานวน 50 บาท

กรณีมอบอํานาจ ตองมีหนังสือมอบอํานาจติด
อากรแสตมป จํานวน 10 บาท พรอมสําเนาบัตร
ประจําตัวประชาชนสําเนาทะเบียนบาน ของผู
มอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ

กรณีเปล่ียนแปลงชื่อ ตองมีเอกสารการเปลี่ยนชื่อ

เปล่ียนนามสกุล ตองมีเอกสารการเปลี่ยน
นามสกุล

เปล่ียนคํานําหนาชื่อ ตองมีใบทะเบียนสมรส
ใบสําคัญการหยา หรือเกสารอื่นที่นายทะเบียน
ออกใหเพื่อใชเปนเอกสารในการอางอิง

กรณีเชาสถานท่ีประกอบกิจการ

- การเชาบาน ตองมีสําเนาสัญญาเชาบาน

- การเชาที่ดิน ตองมีสําเนาสัญญาเชาที่ดิน

- หนังสือยินยอมใหใชสถานที่

- แผนที่แสดงที่ต้ังราน

กรณีใบทะเบียนพาณิชยสูญหาย

ใบรายงานประจําวันรับแจงเอกสารหายพรอม
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนา
ทะเบียนบานของผูประกอบการ

อัตราคาธรรมเนียม

อัตราคาธรรมเนียมการจดทะเบียนพาณิชย
มีดังนี้

1. การจดทะเบียนพาณิชย(ต้ังใหม)
ครั้งละ 50 บาท

2. การจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ
ครั้งละ 20 บาท

3. การจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ
ครั้งละ 20 บาท

4. การขอคัดสําเนาเอกสารและขอหนังสือ
รับรอง ครั้งละ 30 บาท


